Regionalni stanice Ceského rozhlasu
ZPRAVAR — pokyny pro tvorbu relaci
platnost od 15. 2. 2017

1. OBECNE ZASADY

Tento material je zavaznym voditkem pfi tvorbé zpravodajskych relaci regionalnich
stanic Ceského rozhlasu. Je povinnosti kazdého zpravafe seznamit se s jeho
obsahem a Fidit se podle jeho ustanoveni. Jedna se o interni dokument Ceského
rozhlasu a jeho $ifeni mimo Cesky rozhlas je pfisné zakazano.

Zpravar se fidi platnymi zakony a internimi predpisy Ceského rozhlasu (Kodex CRo,
Zurnalistické zasady CRo, Zakon o CRo ad.). Pfi svém vystupovani mimo Cesky
rozhlas projevuje loajalitu k instituci, pfedevS§im zachovava zasadu micCenlivosti o
programovych, organizaénich a platovych zamérech Ceského rozhlasu. Je
nepripustné, aby se v praci zpravare projevovala politicka pfislusnost, aby plsobil ve
prospéch jakékoli politické strany, politického hnuti €i ostatnich sdruzeni ob&anda.

2. PRAVIDLA PRO TVORBU ZPRAVODAJSKYCH RELACI
2.1 Tematické vymezeni

Zpravodajstvi Ceského rozhlasu je objektivni, nestranné a vyvazené. Nemaji v ném
misto osobni zajmy jednotlivych zpravafl, redaktort nebo editoru. Vybér témat nebo
jejich zpracovani nesmi ovlivnit nabozenska, politicka nebo jina prislusnost zpravard,
sympatie ¢i smysleni redaktord nebo editoru.

Regionalni stanice Ceského rozhlasu ve svém vysilani pfinaseji prioritné regionalni
informace doprovazené prehledem dulezitého déni v ostatnich &astech Ceské
republiky, ve svété a ve sportu. Zpravodajstvi regionalni stanice Ceského rozhlasu
zobrazuje déni v regionu vérné, bez zkreslovani a honby za zbyte€nymi senzacemi.

e ve zpravodajskych relacich regionalni stanice se neobjevuji zpravy, které
nepochazeji z duvéryhodného zdroje (za duvéryhodné zdroje povazujeme
servis CTK, ostatni stanice CRo a vlastni reportéry); zpravy zjisténé z jinych
zdroju (napf. telefonat posluchace, internet, atd.) ovéfujeme z dalSich nejméné
dvou nezavislych zdroju a uvadime u nich zdroj, ze kterého jsme je ziskali

e zpravar pribézné sleduje veskeré dostupné informacni zdroje v€. dopravnich
informaci a kanalu projektu Dité v ohrozeni (iNews, RSS kanal)

e Ve zpravodajskych relacich regionalni stanice se neobjevuji zpravy, které jsou
jednostranné a postradaji stanovisko vSech dotenych stran a také zpravy,
které se daji pokladat za jakykoli druh reklamy



2.2 Zpravodajské relace

Regionalni stanice Ceského rozhlasu vysilaji dva typy zpravodajskych relaci —
zpravy v kazdou celou hodinu a kratké zpravy (headlines) zarazené pouze do
ranniho vysilani vzdy v pul (ve 30. minuté).

Zpravy vysilaji regionalni stanice v kazdou celou hodinu, pfiemz samostatné
vysila zpravodajskou relaci kazda regionalni stanice denné od 5:00 do 18:00
hodin (CRo Plzefi a CRo Ostrava ve viedni dny do 19:00). Zpravy od 19:00 do 4:00
jsou pfipravovany centralné v ramci spoleéné regionalni noci (zajistuje zpravatr CRo
Region, StC.).

Stopaz relace v celou je 4 minuty (vC. Zelené viny).

Struktura relace v celou (vysila se po cely den):

e do uvodni znélky zprav fekne zpravar pfesny €as (pf. ,Je sedm hodin.)

e do podkresu (bedu), ktery je soucasti uvodni znélky zprav, zafadi zpravar tfi
headlines + poCasi + zpravar se predstavi (pf. ,Letisté ve Vodochodech
nebude. Kladno s Prahou spoji nova rychlodraha. Cesko ma dva policejni
prezidenty. Bude obla¢no s teplotami do 15 stupnd. Dobré rano u zprav preje
Marek Novotny.“), nasleduje koncovy jingle headlines

e zpravar prezentuje do ticha min. ¢tyfi — max. Sest zprav (pokud je zafazen
sport, pocita se za Sestou zpravu — tj. do zpravodajské relace v celou Ize
zaradit max. Sest zprav bez sportu nebo max. pét sprav + sport) — primarné
z regionu, pak domaci — zahrani¢ni zpravy zafazujeme dle dllezitosti —
nemusi byt soucasti kazdé zpravodajské relace; mezi zpravami z regionu a
domacimi (pfip. domacimi a zahrani¢nimi) pouzivame hudebni pfedél
(hudebni predél Ize zafadit i po zvuku/repu — viz nize)

e po posledni prezentované zpravé nasleduje jingle sport (pouzivame verzi bez
bedu) — sport zafazujeme dle konanych sportovnich utkani/udalosti, tj. nemusi
byt soucasti kazdé zpravodajské relace — pokud je sport do relace zarazen,
prezentuje ho zpravar do ticha (ve sportu nepouzivame bed — viz vyse)

e po sportu, pfip. po posledni prezentované zpravé (pokud neni sport do relace
zarazen) nasleduje jingle pocasi (pouzivame verzi s bedem) — do bedu
prezentuje zpravar aktualni informace o pocasi

e po informacich o po€asi zafazujeme jingle Konec zprav

e po jinglu Konec zprav nasleduje jingle zatatek Zelené viny — do bedu
prezentuje zpravar aktualni dopravni informace — dopravni servis se uzavira
jinglem konec Zelené viny

e U zivé moderovanych blokl bezprostfedné navazuje po konci Zelené viny
znélka show openeru, u hodin s pfedtoCenymi porady zpravar po konci znélky
Zelené viny nahlasi kratce do ticha nasledujici pofad (pf. ,10 hodin Ctyfi
minuty a ted uz je tady Artur Kubica a Hobby magazin.”)

Ve zpravach v celou by mély byt zafazeny dva cca 15 sekundové zvuky (repa) — treti
zvuk mUze byt pouzity ve sportu — pouziti zvuku (repa) delSiho nez 20 sekund je
mozné pouze v pripadé, kdy se jedna o vstup redaktora, resp. kdy zvuk obsahuje
také privodni slovo redaktora (tzv. bali¢ek) — vice informaci viz nize kapitola 2.5
Prace se zvuky.



Zpravy pred spoleéné zivé vysilanymi porady (Po-Pa 13:00:00-13:04:00 a
16:00:00-16:04:00) vysila kazda regionalni stanice samostatné a jejich stopaz
vE€. Zelené viny musi byt presné 4:00:00 — nasledné se stanice napojuji na
modulaci CRo Region, StC. (Karlin). O vikendu si regionalni stanice odbavuiji
pfedtoCené spole¢né porady (Mezi nebem a zemi, Hobby magazin, Pochoutky,
Hvézdné navraty) samostatné, tj. vySe uvedené pravidlo neni o vikendu pfes den
aplikovano (v ¢ase 5:00-18:59:59).

Stopaz relace v piil je 2 minuty (v&. Zelené viny).

Struktura relace v pul (vysila se pouze v rannim bloku):

e pred CekaCkou a Casovym znamenim (pipakem) v pal moderator ohlasi
zpravare (pf. ,Stale poslouchate Ranni region, to byl Michal Tuény s pisni¢kou
Cesty toulavy a za chvili uz tady budou dalSi zpravy a s nimi Marek Novotny.*)

e do uvodni znélky zprav fekne zpravar pfesny €as (pf. ,Je pll sedmé.®)

e do podkresu (bedu), ktery je souc€asti uvodni znélky zprav, zaradi zpravar pét
Ctenych kratkych zprav + poc€asi — minimalné polovina kratkych ¢tenych zprav
musi byt zregionu — jedna se o rychly, struény a vystizny prehled
zprava = cca dvé az tfi véty)

e po posledni informaci o po€asi prezentované zpravafem zafazujeme jingle
Konec zprav

e po jinglu Konec zprav nasleduje jingle zaatek Zelené viny — do bedu
prezentuje zpravar aktualni dopravni informace — dopravni servis se uzavira
jinglem konec Zelené viny

e nasleduje pisnicka, jejiz intro mize moderator vyuzit pro kratké sdéleni, resp.
pro voice jingle se jménem moderatora

Ve zpravach v pul se nepouzivaji zvuky (repa). Kratké zpravy je nutné obménovat,
resp. minimalné se fidit systtmem lichych a sudych hodin — neni pfipustné, aby se
hodinu po sobé vysilaly identické zpravy — vice informaci viz nize kapitola 2.3 Razeni
zprav.

Zelena vina je zarazovana po kazdych zpravach v celou a rano i v pul. VSechny
regionalni stanice upozorfuji na Zelenou linku dopravnich zpravodaju 800 553 553.
Odkaz na tuto telefonni linku je spolu s claimem vtoCeny v zavéreCném jinglu Zelené
viny (stfida se ob relaci). Je nutné dbat na vyuzivani zvukul — zarazovani
telefonattl dopravnich zpravodaju do vysilani Zelené viny (v pfipadé problému s
dodavkou zvukl nutno kontaktovat vedouciho redakce Zelené viny). Pfi pfipravé
dopravniho zpravodajstvi je nutné vyuzivat vSechny davéryhodné zdroje dopravnich
informaci, zejména vlastni systém Ceského rozhlasu VARS s databéazi dopravnich
informaci i zvukd z callcentra Ceského rozhlasu).

Zpravaf ma za povinnost v pfipadé vyhlaseni pohfeSované osoby v rezimu ,Dité
v ohroZeni“ Fidit se pokyny obsazenymi v manualu ,Postup pfi vysilani informaci o
patrani po pohfeSovanych détech”, které jsou k dispozici viNews ve fronté
PRAVIDLA-CRO.



2.3 Razeni zprav

Zpravy fadime primarné podle jejich duleZitosti (ve vztahu kcilove skupiné
posluchacl regionalnich stanic Ceského rozhlasu), druhym hlediskem je regionalni
vymezeni.

Obecné plati, ze zacCiname regionalnimi zpravami nasledovanymi celoploSnymi
informacemi z domova (v pfipadé dulezitosti domaci zpravy muze byt opacné),
zahraniéni zpravy zafazujeme dle duleZitosti — nemusi byt souclasti kazdé
zpravodajské relace, stejné tak sportovni zpravy zarfazujeme dle konanych
sportovnich utkani/udalosti (nemuseji byt soucasti kazdé relace). Zavér zpravodajské
relace tvofi informace o pocasi a dopravni servis Zelena vina (ta je zafazovana
v ramci kazdé zpravodajskeé relace).

Dulezitost zpravy

e dulezité jsou zpravy o udalostech, které se pravé staly nebo se momentalné
déji

e dulezité jsou zpravy o udalostech, které maiji pfimy a bezprostfedni dopad na
Zivot lidi v regionu

e dulezité jsou zpravy souvisejici s rozhodnutimi statnich nebo samospravnich
ufadu, které ve velké mife ovlivni Zivot lidi v regionu

e zpravy mimoradné dulezitosti (velka dopravni nehoda, pad letadla,
zemétreseni, velky pozar apod.) se snazime odvysilat co nejdfive — o zafazeni
mimoradné relace do vysilani rozhoduje editor dané regionalni stanice, resp.
jeji vedouci programu.

Opakovani zpravy

e zprava by se ve vysilani neméla ve stejné podobé objevit vice nez dvakrat,
resp. vzdy by se mélo jednat o upraveny text (doplfiujici, upfesnujici,
rozvijejici danou zpravu)

e 0 vyznamnych udalostech referujeme ve zpravodajstvi pribézné, a to v
riznych verzich zprav

e stejna zprava se vzdy da napsat nékolika zpusoby, ze zpravy se zvukem se
vzdy da pfepsat ¢tena zprava.

2.4 Psani zprav

Zpravodajstvi regionalnich stanic Ceského rozhlasu je aktudlni, sd&lné a vécné.
Vychazi z ovéfenych zpravodajskych postupl, podava informace srozumitelnou
formou.

e zpravy piSeme ,pro ucho®, nikoli ,pro oko®, vyhybame se literarnim sklontm,
opisum, kvétnatosti, odbornym termindm a nadbytecné vyplni

e zpravu zacCiname titulkovou vétou, ktera plni dvé funkce — obsahuje hlavni
informaci/sdéleni celé zpravy a zarovenn musi pfitdhnout pozornost
posluchacl; cela zprava ma obvykle tvar ,obracené pyramidy“ (podstatné na
uvod) — zacatek informuje o tom kdo, co, kdy, kde, nasleduje jak, pro€ a
s jakym vysledkem



e pfi psani zprav pouzivame kratké a vystizné jednoduché véty nebo souvéti
bez slozitych vétnych konstrukci a vlioZzenych vét

e vyhybame se pouzivani trpného rodu a pouzZivame déjova slovesa (napf.
misto spojeni ,stavba bude zahajena“ pouzijeme ,stavbu zahaji*)

e pfi psani zprav pokud mozno nepouzivame cizi slova; terminy, které se daji
prelozit, pfekladame do Cestiny

e ve zpravach nepouzivame slova s kniznim zabarvenim (napf. jenz, vsak,
avsak, nebot apod.), archaismy, knizni a slangové vyrazy, kliSé, modni slova

e pfi psani zprav pouzivame omezené mnozstvi Cislovek, resp. nepouzivame
déleni na desetinna mista; tam, kde je to mozné, zaokrouhlujeme, resp.
nahradime Cislovku vhodnym pfirovnanim

e dbame na to, aby véty a informace navazovaly jedna na druhou, aby zprava
jako celek poskytla na svém malém prostoru ucelenou informaci

e slovo ,vCera“ nepouzivame, pokud to neni nezbytné nutné pro zachovani
vyznamu zpravy (dava dojem staré informace).

2.5 Prace se zvuky

Zvuk (repo) ve zpravach plni dllezitou funkci. Ozivuje, pfinasi dodatec¢nou informaci,
dodava zpravé dldvéryhodnost a autenticitu. Zvuk ale neni samospasitelny. Zpravar
proto pfi sestavovani relace uvazuje o zarazeni zvuku z nékolika hledisek:

e zvuk (repo) musi nést informaci, nejedna se o prostou vyplii asu a ulehceni
prace

e ve zpravodajskych relacich nepouzZivame samostatné zvuky (repa) zpravidla
delSi nez 15 sekund; pouziti zvuku (repa) delSiho nez 20 sekund je mozné
pouze v pfipadé, kdy se jedna o vstup redaktora, resp. kdy zvuk obsahuje také
pravodni slovo redaktora (tzv. bali¢ek)

e relace v celou hodinu by méla obsahovat dva cca 15 sekundové zvuky, pfip.
jeden 15 sekundovy a 30 sekundovy vstup/baliCek redaktora (v
odlvodnitelnych pFipadech dva 30 sekundové vstupy/balicky redaktora) — treti
zvuk maze byt pouzity ve sportu

e pokud je mozné vybirat, preferujeme to€ené zvuky (repa) na mikrofon pred
natoCenymi telefonaty

e ve zpravach zafazuje zpravar vhodné mezi jednotlivé zpravy hudebni predél —
dochazi tak k tematickému (obsahovému) oddéleni jednotlivych zprav a
obnoveni pozornosti posluchate — hudebni pfedél se musi vzdy pouzit mezi
zpravami z regionu a domacimi (pfip. domacimi a zahrani€nimi), zbylé pouziti
(pravidla) je v kompetenci dané regionalni stanice

2.6 Prezentace

Cesky rozhlas je jednou z kodifikaénich instituci, které dbaji na Sifeni a vyvoj
spisovného Ceského jazyka. V naSem vysilani proto zasadné mluvime spisovnou
Cestinou. V pfipadé pochybnosti o vyslovnosti, sklonovani nebo pravopisu se
obracejte na pfislusného editora stanice, resp. jejiho vedouciho programu. Zakladni
zasady prezentace zpravodajskych relaci jsou nasledujici:



e zpravai musi splhovat zakladni pozadavky mluvni profesionality, tj. dobfe
ovladat dechovou, hlasovou i artikulacni stranku Feci

e spisovnou cestinu pouzivame spiSe v neutralni podobé s mirnym pfiblizenim
k hovorovosti

e nevyslovujeme hyperkorektné, tempo feci pfizplsobujeme posluchacské obci,
dobfe frazujeme, délime véty na kratSi a delSi useky, pfi Cteni respektujeme
interpunkéni znaménka

e zpravar si vzdy pred vysilanim zpravy nahlas preCte — na poslech musi byt
jednoduché, kratké, vystizné a srozumitelné

e zpravai musi umét dobfe dychat — silu hlasu uzpusobi predstavé, Ze
posluchac sedi cca 2-3 metry pfed nim

e zpravai musi umét dobfe pracovat s vySkou hlasu — pfili§ nekolisat, vyhnout
se vysokym tondm (pUsobi naléhavé), nepouzivat hluboky prednes (pfilis
dramatické)

e zpravar se musi umét ztotoznit s textem, umét ho ,prozit* (ale nikoli herecky);
z prezentace zprav je tfeba citit zajem, zainteresovanost.

Zpracoval: Jan Menger, feditel centra Regionalniho vysilani CRo, unor 2017



